PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE
ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

2. Na zwolnieniu musi by¢ adnotacja rodzicow, ze od momentu wyjscia ucznia ze szkoty

biorg za swoje dziecko pelng odpowiedzialno$¢.

3. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecno$ci, nauczyciel

prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chee si¢ zwolnié.

4. Wychowawca (w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel prowadzacy lekcje)
dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na wszystkich
lekcjach, z ktorych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej

frekwencji.

5. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe rodzicOw o zwolnieniu ucznia z
lekcji, podpisuje si¢ na odwrocie zwolnienia i zostawia zwolnienie w dzienniku

lekcyjnym.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY
SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Uczen, ktoéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne

konkursy organizowane przez szkot¢ ma zaliczong obecnos$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia z zaj¢¢ nauczyciel odpowiedzialny za zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe itp.

3. Nauczyciel ten sporzadza list¢ uczniow zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy) i

wywiesza ja 1 — 2 dni weze$niej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

4. Wychowawca na podstawie listy wpisuje uczniom rodzaj zwolnienia do dziennika

lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczacej frekwencji.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel
wyznaczony jako opiekun osobiscie wyprowadza uczniéw ze szkoty, sprawuje nad nimi
opieke w czasie trwania zawodow, konkurséw i przyprowadza ich z powrotem do

szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest

zwolniony z odpowiedzi.



USKARZANIA SIE UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA

1. Uczen powiadamia nauczyciela o swoim ztym samopoczuciu.

Jesli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca (lub nauczyciel) powiadamia
telefonicznie rodzicOw ucznia i ustala z nimi:

* potrzebe wezwania pogotowia,
* potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
* godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach nauczyciel zamieszcza w dzienniku zajec.

. Nauczyciel sprawuje opieke nad chorym uczniem do momentu odbioru go przez
rodzica.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW
UCZNIA

1. Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn nieobecno$ci w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia w celu
potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzaja si¢, wychowawca informuje 0
zaistnialej sytuacji dyrektora i wspdlnie organizuja spotkanie z uczniem i jego rodzicami
(prawnymi opiekunami).

. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor
szkoly wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicéw (prawnych opiekundéw) o absencji
ucznia w szkole.

. W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekundéw) lub braku oczekiwanych
efektow rozmow dyrektor zawiadamia wlasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu
przez ucznia obowigzku szkolnego.

. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

. Wszelkie kontakty z rodzicami (lacznie z nieudanymi prébami nawigzania kontaktu)
nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.



ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY

Rozmowa wychowawcy/-cow ze sprawca i poszkodowanym.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie przez wychowawceg terminu spotkania z poszkodowanym, sprawca oraz
rodzicami ucznioéw.

Przeprowadzenie przez dyrektora, wychowawcy rozmowy z rodzicami i uczniami —
ustalenie konsekwencji czynu (zado$¢uczynienie).

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z wychowawca podejmuja decyzje
0 zawiadomieniu policji.

Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB

BOJKI

Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje
o zdarzeniu wychowawce/-cow.

Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow uczniow.

Rozmowa wychowawcy/-céw z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne obrazenia:

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia
ofierze w razie konieczno$ci opieke¢ medyczng. Nastepnie informuje o zdarzeniu
wychowawce/-cow 1 dyrektora.

Wychowawca powiadamia rodzicéw poszkodowanego.

. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.

4. Dyrektor wspdlnie z wychowawca /-cami prowadza rozmowg¢ z rodzicami 1 uczniami,

podczas ktorej zostajg ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniéw oOraz
zasady wspolpracy rodzicow ze szkola.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.

6. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujace si¢ réznymi

zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np.
poradni psychologiczno — pedagogicznej).

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem 1 wychowawca
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.



FALSZOWANIA PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

Falszowanie dokumentow - fatlszowanie podpisow w dzienniczku ucznia, dokonanie wpiséw
do dziennikow lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt fatszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.
Wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoly 1 przeprowadza z nimi rozmoweg.

4. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktéry zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym
wychowawce sprawcy zaj$cia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

* rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow,

* jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje
dyrektora szkoty,

* wychowawca wzywa do szkoty rodzicow sprawcy/— cow.
Rozmowa z wychowawcy/—cow z rodzicami ucznia/— 6w.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod lub
uiszczenia oplaty za ich naprawe.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.
6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa nauczyciela, wychowawcy z uczniami
klasy, ktéra mogla dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.



A Lobd -

KRADZIEZY

Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

Wychowawca informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow uczniow.
Spotkanie uczniow: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami, dyrektorem oraz
rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu (zadoséuczynienie).

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly wraz z wychowawca podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu policji.

Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA
PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW

Nauczyciel (pracownik szkoly), ktory zauwazyl, Zze uczen pali papierosy, powiadamia o
tym fakcie wychowawce klasy.

Rozmowa ucznia z wychowawca.
Wychowawca zawiadamia dyrektora, rodzicOw ucznia oraz ustala termin spotkania W
szkole.

Spotkanie wychowawcy, dyrektora z rodzicami ucznia i rozmowa z uczniem w
obecnosci rodzicow.

Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.



PROCEDURY POSTTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE RODZIC ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD
WPLYWEM ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zglaszajacy si¢ po
dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod
opieke tegoz rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie wydane
innemu dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje si¢ w sposdb agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

5. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu
powtarzaja si¢, dyrektor wraz z wychowawca podejmuja decyzje o powiadomieniu o
tym fakcie stosownych instytucji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) ma prawo prosic,
aby uczen pokazal mu substancje, ktorg posiada. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
dokona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnosé¢
zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
(opiekundéw prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.
4. Policja uruchamia wtasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dzialan dyrektor sporzadza notatke stuzbowa, ktora podpisuja
osoby uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykow —
rozmowa dyrektora, i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Nauczyciel (pracownik szkotly), ktéry zauwazyt, ze uczen moze by¢ pod wptywem

alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych odizolowuje wychowanka.

2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy.

3. Nauczyciel zapewnienia pomoc medyczng. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia

dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Dyrektor zawiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) i zobowigzuje ich do

niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty:

* rodzice (opiekunowie prawni) muszg podpisa¢ o§wiadczenie, iz odbierajg dziecko ze
szkoty z powodu podejrzenia, iz znajduje si¢ ono pod wptywem alkoholu lub $rodkow
psychoaktywnych. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiaja podpisania
oswiadczenia, dyrektor szkoty wzywa policje, ktérej uczen zostanie przekazany. Do

czasu jej przyjazdu pozostaje on w szkole.

* w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicoOw (opiekunéw prawnych) zostanie

on przekazany do placéwki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji.

* wprzypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem alkoholu jest agresywny lub w jaki$ inny
sposdb swoim zachowaniem narusza normy zycia spotecznego, szkota zawiadamia

policje.

5. W przypadku niemozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicami dyrektor wzywa policje,

ktora decyduje o dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

6. W najblizszym czasie po wyze] wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora i

wychowawcy z rodzicami.

7. Rozmowa ucznia z wychowawcg 1 dyrektorem.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawca powiadamia

policje.
9. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH,

INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW

Nauczyciel uniemozliwia dostep 0so6b postronnych do znalezionych materiatow.
Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor ogtasza ewakuacj¢ szkoly zgodnie z opracowang procedurs.

R

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje).
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z
ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO W PUBLICZNEJ SZKOLE
PODSTAWOWEJ W BISTUSZOWEJ

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i1 ze szkoty odpowiadaja rodzice/opiekunowie,
na nich tez spoczywa obowigzek przyprowadzania 1 odbierania dziecka ze szkoty

Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali,
w zwiazku z czym rodzic/opiekun zobowigzany jest przyprowadzi¢ dziecko do grupy.
Niedopuszczalne jest przychodzenie dziecka bez opieki

Osoba odbierajgca dziecko od rodzica/opickuna ma obowigzek zwrocenia uwagi czy
wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych,
mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do szkoty.
Nauczyciel ma prawo nie przyjac¢ chorego dziecka.

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoly rodzice/opiekunowie zostang
poinformowani o sytuacji telefonicznie i poproszeni o niezwloczne odebranie dziecka.

W przypadku zagrozenia zycia dziecka szkota wzywa karetke pogotowia, przekazujac
dziecko pod opieke lekarzowi, informujgc niezwlocznie rodzicow/opiekundéw o
zaistniatej sytuacji. Nauczycielka przebywa z dzieckiem do momentu przybycia
rodzicow/prawnych opiekunow.

Rodzice/opiekunowie maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. 9. W oddziale
przedszkolnym zapewnia si¢ opieke od godziny 8.00 do 13.00. Od 7.30 do 8.00 dzieci
przebywaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

Od 8.00 do 13.00 dzieci biorg udziat w planowych zajeciach programowych.
Od 13.00 do 15.00 dzieci biorg udziat w zajeciach opiekunczo-wychowawczych.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do powiadamiania szkoty o czasie nieobecnos$ci
dziecka.

Wydanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/opiekunow. Wypetnione o§wiadczenia o
osobach  odpowiedzialnych za  przyprowadzanie i odbieranie  dziecka
rodzice/opiekunowie osobiscie przekazuja wychowawcom na poczatku kazdego roku
szkolnego.

W uzasadnionym przypadku /waznym/ dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbioru dzieci przez
nieletnie rodzenstwo za pisemng zgoda rodzicow.

Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty przez upowazniong przez nich osobg.

Rodzic/opiekun nie moze zwolni¢ dziecka przez telefon.
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Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej je odebraé (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie
wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Personel szkoty
ma obowigzek zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku
nalezy wezwac drugiego rodzica, opieckuna prawnego dziecka lub upowazniong osobg.
Jezeli jest to niemozliwe personel ma prawo wezwaé Policje.

Zyczenia rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy szkoty,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru dziecka o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonu nie mozna uzyska¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicow lub osdéb upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w szkole 0,5 godziny.

Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty. Dyrektor podejmuje
decyzje¢ o poinformowaniu najblizszego komisariatu Policji o niemoznoS$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje
decyzj¢ o powiadomieniu Policji.

Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktore odbiora dziecko po uptywie czasu
pracy szkoty sa zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z
podaniem godziny przyjscia do placéwki.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbieranie dzieci odpowiedzialni
sa rodzice/opiekunowie dzieci.

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor szkoty.



