WARUNKI I ZASADY ORGANIZACJI PRACY
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. ODDZIALU REGINA IT AK W BISTUSZOWEJ

OBOWIAZUJACE OD 01.09.2021 R.

§1

Postanowienia ogolne:

Procedura zachowania bezpieczefistwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie
epidemii COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow
biblioteki, zasady udostepniania i zwrotow zbioréw bibliotecznych, podrecznikéw
oraz innych czynno$ci zwigzanych z obstuga czytelnikéw i zachowania ciagloscei
pracy biblioteki.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownik6w: ucznidéw, nauczycieli i
pracownikow szkoty.

Jesli nie ma lokalnie znaczacego wzrostu zachorowan i zostang zachowane zasady
rezimu sanitarnego — w tym konieczno$¢ zakrycia maseczka ust i nosa, dezynfekcji
rak przez czytelnikow przed podejsciem do regaléw oraz zachowania zasady dystansu
spolecznego — mozna zezwoli¢ na wolny dostep do ksiegozbioru.

. Utrzymanie 3-dniowej kwarantanny ksigzek jest rekomendowane w sytuacji wzrostu
liczby zakazen lokalnych (obowigzuja wowcezas zasady zawarte w § 3). W przypadku
utrzymujgeego sig niskiego poziomu zakazen kwarantanna nie jest konieczna.
Niezmiennie nalezy stosowa¢ zasady rezimu sanitarnego: kazdorazowo dezynfekowaé
blat po przyjeciu zwrotu ksigzek, dezynfekowaé rece lub pracowaé w rekawiczkach
oraz zastania¢ usta i nos.

. Podjecie dodatkowych dziatafi na rzecz uzytkownikéw biblioteki:
wprowadzenie wigkszego limitu wypozyczanych egzemplarzy,
przedluzenie okresu wypozyczenia,
statego zachgcania do korzystania z zasob6w cyfrowych darmowych i komercyjnych,

utrzymywania dogodnych godzin otwarcia.



§2

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

1. Bibliotekarz przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo myje
rece woda z mydlem.

2. Bibliotekarz powinien przebywaé w bibliotece szkolnej w maseczce (lub przylbicy) i w
rekawiczkach.

3. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwey (rekomendowane
jest 1,5 m).

4. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

5. Nalezy regulamie czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja sie uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzesel.

6. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdd pracownikéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiordw, z ktorymi pracownik miat

kontakt.

§3

Zasady post¢powania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki

obowigzujace w przypadku zwiekszonej liczby zakazen lokalnych.
Okres kwarantanny dla ksiazek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach:

 napowierzchniach plastikowych (np. oktadki ksiazek, plyty itp.) wirus jest aktywny do
72 godzin (trzy doby);
o tekturai papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

1. Kwarantannie podlegajg wszystkie materialy biblioteczne, réwniez czasopisma.

2. Ograniczony zostaje dostgp do czytelni oraz do ksiegozbioru i czasopism.

3. Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat, na
ktorym lezaty ksigzki.

4. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone

polki, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczyé



10.

datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakoficzenia kwarantanny — do 4 dni.
Po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy kontakcie z
egzemplarzami nalezy stosowaé rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatéw celulozowych wlasciwoscei
utleniajgce oraz nie nalezy na$wietla¢ ksigzek lampami UV.

Obstuga czytelnika powinna byé¢ ograniczona do minimum, tj. do wypozyczenia
ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywaé dystans spoteczny —
nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.
Przynoszone przez czytelnikéw ksigzki beda odkladane na stét, specjalnie do tego
przygotowany, z ktorego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamietaé o
dezynfekeji blatu po kazdym czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajduja
si¢ ksiazki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietac,
by odizolowa¢ i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb —
pracownikow biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane
cgzemplarze moga by¢ réwniez przechowywane w pudlach i torbach — mozna je
ustawia¢ na podlodze.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszezen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi
si¢ samodzielnie.

Jezeli okladka foliowa na ksiazce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenie$¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wezesniejsze usuniecie
takiej okladki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadka
foliowg — czynno$¢ ta nie jest rekomendowana przed odlozeniem ksigzki na
kwarantanng, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze

zZwracanym egzemplarzem.
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